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Vorstellungsvergütung



Sehr geehrte Bewerberin, sehr geehrter Bewerber,

zur Erstattung der Vorstellungskosten füllen Sie dieses Formular bitte gut lesbar in Druckbuchstaben aus und fügen sämtliche Originalbelege bei. Eine Erstattung ohne Belege ist bei Reise mit Bus, Bahn, Taxi oder Flugzeug bzw. Hotelübernachtung nicht möglich.
Bitte senden Sie das vollständig ausgefüllte Dokument zusammen mit den Belegen direkt an Ihre(n) Gesprächspartner(in). 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung.
Datum:

Lieferantenkonto: 7803




Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Ihre(n) Gesprächspartner(in).
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Angaben Bewerber/in:





Interview:  1
         2
3
Name: ...........................................................................................................................................................
Straße: ............................................................ PLZ/ Ort: ……………………………………………………….
Tel.: .................................................... E-Mail:..............................................................................................
Geldinstitut: .................................................................
Ort: ..............................................................
Kontonummer: ............................................................
Bankleitzahl: .................................... ..........
Swift (BIC): ................................................................. IBAN-Nr.: ............................ ...................................
Termin des Interviews: ...............................................................................................................................
Gesprächspartner(in): .................................................. Abteilung: ………………………………………….
- Autofahrt (Hin- und Rückfahrt): km-Angabe x 0,30€
EUR:.....................................................
  (mit Angabe der tatsächlich gefahrenen km)
- Bahnfahrt/ Flug = Originalfahrkarte/-ticket
EUR:.....................................................
- öffentl. Verkehrsmittel = Originalquittung
EUR:.....................................................
- Hotelübernachtung (ohne Frühstück) = Originalquittung
EUR:
.....................................................
Gesamtkosten
EUR:.....................................................
..............................................................

....................

...........................................

Unterschrift
 



Datum


Ort

Angaben durch den/ die Gesprächspartner(in) im Fachbereich oder durch HR:
Zu belastende Kostenstelle (10-stellig!):....................................................................
Bestätigung des zu erstattenden Betrags in EUR:....................................................

..............................

........................................
.................................
Name(1) in Druckbuchstaben
Unterschrift
(1)

Telefonnummer


(entsprechend der Henkel-Richtlinie: zeichnungsberechtigte Person)
.................................

............................................
.....................................

Name(2) in Druckbuchstaben
Unterschrift
(2)

Abteilung



Weiterleitung an: Frau Karin Berghahn/ VSF/ Z05     erfolgt am: ………………………………




Bitte beachten Sie folgende Regelungen bezüglich der Erstattung der Vorstellungskosten:


Bitte fügen Sie diesem Formular sämtliche Originalbelege (Tickets etc.) an. Falls die Tickets zur Heimreise benötigt werden, so senden Sie diese bitte im Anschluss daran zu Henkel. 


Bei Anreise per Bahn oder Bus werden die Kosten eines Hin- und Rückfahrttickets der 2. Klasse für die schnellste Verbindung erstattet.


Die Erstattung eines Flugtickets ist möglich, wenn es die Kosten einer Bahnfahrt nicht übersteigt.


Die Kosten für die Anreise per PKW werden mit 0,30 € / km erstattet.


Henkel erstattet keine weiteren Kosten wie z.B. Parktickets, Verpflegung etc.




















The cost of a car travel will be reimbursed in the amount of 0,30 € / 1 km. 


Henkel does not reimburse any additional costs, such as park-tickets, food or drinks.
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